Aggiornare il nome ‘Emesso da’ della richiesta
Aggiornare il nome ‘Emesso da’ della richiesta 
 
Segui i passaggi quando è necessario aggiornare una richiesta che non è la tua propria o la persona che l’ha creata ha lasciato l'azienda. 
1. Nella pagina iniziale di Oracle Cloud, seleziona Approvvigionamento. 
2. Clicca su Richieste di acquisto (nuove). 
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3. Selezionare Richieste di Acquisto Personali. 
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4. Ricerca la richiesta nella barra di ricerca.  
Oppure
5. Utilizza Altri filtri per cercare una richiesta specifica. 
Nota: se è necessario cercare una parola chiave specifica, utilizza le virgolette doppie (“) per ottenere risultati specifici. 
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6. Selezionare l'  icona con i puntini di sospensione (tre puntini) accanto alla richiesta scelta. 
7. Seleziona Riassegna. 
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8. Scrivere il nome (nome e cognome) del nuovo preparatore nel campo Riassegna a. 
9. Selezionare la casella di  controllo “Notifica all'assegnatario” se si desidera inviare una notifica al nuovo preparatore. 
10. Seleziona Riassegna. 
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11. Viene visualizzato un messaggio che indica a chi è stata assegnata la richiesta.  
12. Inoltre e’ possibile visualizzare la modifica anche nel nome “Entered by” / “Emesso da”. 
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Nel caso in cui sia necessario riassegnare una richiesta per un periodo temporaneo e poi  riassegnarla alla persona “Emessa da” originale, seguite i passaggi precedenti. 
Per richiedere un aggiornamento di massa delle richieste dovute a cambio di dipendente, contattate p2p@hertz.com per assistenza. 

In questo modo viene completato il processo Aggiornare il nome ‘Emesso da’ della richiesta
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