Come correggere una ricevuta
 
Seleziona Le mie ricevute
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Seleziona il pannello delle attività. 
[image: ]
Seleziona Gestisci ricevute.
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Qui sotto la ricerca si popolarà.
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Cambia la data di ricezione degli articoli in: in qualsiasi momento
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Aggiungi il numero di PO.
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Evidenzia la linea e seleziona Correggi
*non usare Return poiché il metodo non funziona per alcuni PO, è meglio usare Correct per tutte le modifiche o resi
[image: ]
Correggi l'importo per farlo corrispondere a quello desiderato. Ad esempio, se la ricevuta era errata, correggi la quantità a zero. Se la fattura USA è di 1000 dollari a meno di tasse o trasporti, correggi l'importo a 1000 dollari. Una volta inserito l'importo, seleziona Invia.
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Soseh Rosuts





