Kreditoren, Rechnungsprüfung 
 
Wählen Sie Kreditoren, Rechnungen aus.
[image: ]
 
Wähle rechts die Aufgabenseite oder die Lupe aus.
[image: ]
 
Wenn die Aufgabenseite ausgewählt ist, klicken Sie auf Rechnungen verwalten.
[image: ]
 
Eine leere Suchseite wird angezeigt.
[image: ]
Verwenden Sie ein beliebiges Feld, um nach einer bestimmten Feldauswahl zu suchen, erlauben gleich, enthalten usw.
Im folgenden Beispiel suchen wir nach Rechnungsnummer. Geben Sie die Rechnungsnummer ein und wählen Sie Suchen.
Rechnungsnummer und kleine Details füllen das Formular aus. Wählen Sie die Rechnungsnummer in Blau aus.
[image: ]
 
 
 
 
 
Wählen Sie jede Unterüberschrift 'Zeilen, Reservierungen und Genehmigungen, Zahlungen, Raten', um verschiedene Details einzusehen. Oben rechts bei den Rechnungsdetails suchen Sie nach Anhängen; wenn ein Dokumentname blau steht, ist dies ein Link zum Rechnungsdokument. In manchen Fällen funktioniert der Link nicht, kontaktiere den AP-Helpdesk hertzracap@ap-hertz.com,  um eine Kopie der Rechnung anzufordern.
[image: ]
 
[image: ]
[image: ]
Rechnungsfehlermeldungen und FileNet-Anzeige
Wenn Sie den Rechnungslink auswählen, können Sie prüfen, dass diese Verbindung keine private Nachricht ist. Unten rechts in der Nachricht klicken Sie auf Weiter zu fnlink.hertz.com. Dies ist eine sichere Seite; sobald Sie diese ausgewählt haben, wird die folgende Nachricht selten wieder angezeigt.
[image: ]
Wenn Sie diese Fehlermeldung sehen, muss die Rechnung von der Kreditorenbuchhaltung abgeholt werden.
Schreiben Sie AP at hertzracap@ap-hertz.com eine E-Mail,  um eine Kopie anzufordern.
[image: ]
Wenn Sie nach einer Rechnung nach Fahrzeugwartungshistorie suchen müssen: VIN oder Einheitsnummer, gehen Sie zu: FileNet
Suche nach Fahrzeugwartung, öffne die Datei "Alle Suchen", um auszuwählen
[image: ]
Um alle verfügbaren Rechnungssuchen zu sehen, klicken Sie auf die drei Linien, wählen Sie die Suchlupe aus
[image: ]   [image: ]
Alle verfügbaren Ansichten werden ausgefüllt, wählen Sie die, die Sie verwenden möchten, Beispiel für Verbindlichkeitsrechnungen (Rechnungsnummer), geben Sie die Suchkriterien ein und wählen Sie die blaue Suchtaste.
[image: ]    [image: ]
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