Festlegung von Urlaubs- und Delegationsregeln

Wenn ein Mitarbeiter mit Oracle Cloud Approval-Verantwortung (z. B. als Requisitions-Gutachter) ohne Zugang zu Oracle Cloud in den Urlaub fährt, sollte er seine Genehmigungsaufgaben an einen anderen Mitarbeiter delegieren. 
Dieser Mitarbeiter muss entweder auf derselben Ebene, eine Stufe höher oder eine Ebene tiefer in seiner organisatorischen Hierarchie sein.  Der Delegierte darf nicht außerhalb seiner organisatorischen Hierarchie stehen.
Wähle Benachrichtigungen aus (klicke auf das Glockensymbol oben rechts auf dem Bildschirm), wähle "Alle anzeigen" aus,  [image: ]
Wähle Arbeitsliste. [image: ]Das BPM-Pop-up-Fenster, das erscheint, führt die folgenden Schritte aus:[image: ]
1. Wählen Sie Ihr Name (Ihr Benutzername) (oben rechts) von die Dropdown-Liste aus.
2. Wähle Voreinstellungen aus.
 [image: ]
3. Wähle das Kästchen Urlaubszeitraum aktivieren aus. [image: ]
4. Wählen Sie das Kalendersymbol aus und wählen Sie das Start- und Enddatum,  um die Details auszufüllen.
[image: ]
· Füge die Daten, die Uhrzeit morgens/abends für die Auszeit hinzu und kehre zurück 
[image: ]
5. Wählen Sie OK.
 [image: ]
6. Wählen Sie das Kontrollkästchen "Delegate" aus, um Workflows direkt an den ausgewählten Benutzer zu leiten.
 [image: ]
7. Geben Sie Suchkriterien ein, wie Vor- und Nachname, und wählen Sie dann Suchen.
 [image: ]
8. Wähle den Funkknopf im Namen der Person
[image: ]
9. Wählen Sie OK
 [image: ]
10. SPEICHERN auswählen
 [image: ]
11. Pop-up bestätigt den Erfolg!
 [image: ]
Um die Urlaubsregel zu entfernen, deaktivieren Sie das Aktivieren der Urlaubszeit.
[image: ]
Auswählen Sie Speichern.
 [image: ]
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Remove yourself from automatic task assignment by enabling a vacation date range.
Optionally, more specific vacation rules can be created under "My Rules".
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