Contabilita’ fornitori, Visualizzazione delle fatture 
 
Seleziona Contabilita’ fornitori, Fatture.
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A destra seleziona la pagina Task (segnalato con il foglio) o la lente d'ingrandimento.
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Quando la pagina Task è selezionata, clicca su Gestisci fatture.
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La pagina di ricerca vuota apparira’.
[image: ]
Puoi scegliere in base a quale campo di ricerca vuoi eseguire la ricerca. In alcuni campi c’e la possibilita’ di scegliere “Uguale a / contiene” ecc.
Nel seguente esempio, cerchiamo per numero di fattura. Inserisci il numero di fattura e seleziona Cerca.
Il numero della fattura e i dettagli piccoli riempiranno il modulo. Seleziona il numero di fattura in blu.
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Seleziona ogni sottotitolo 'righe, blocchi e approvazioni, pagamenti, rate' per visualizzare vari dettagli. In alto a destra dei dettagli della fattura, cerca gli allegati; se il nome di un documento è elencato in blu, questo è un collegamento ipertestuale al documento della fattura. In alcuni casi, il link non funziona, contatta l’assistenza tecnica AP hertzracap@ap-hertz.com per richiedere una copia della fattura.
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Messaggi di errore delle fatture e visualizzazione FileNet
Quando selezioni il link della fattura, puoi verificare che questa connessione non è un messaggio privato. In basso a destra del messaggio, clicca su Procedi a fnlink.hertz.com. Questo è un sito sicuro, una volta selezionato questo messaggio, il messaggio qui sottoprobabilmente non apparira’ di nuovo.
[image: ]
Quando vedrai questo messaggio di errore, la fattura dovrà essere ottenuta da Accounts Payable.
Scrivi al Team AP all’indirizzo hertzracap@ap-hertz.com per richiedere una copia della fattura.
[image: ]
Se devi cercare una fattura per cronologia manutenzione del veicolo: VIN o numero di unità, vai su: FileNet
Cerca per manutenzione veicolo, apri il file Tutte le ricerche per selezionare
[image: ]
Per visualizzare tutte le fatture disponibili: cerca, clicca sulle tre righe, seleziona la lente d'ingrandimento di ricerca
[image: ]   [image: ]
Tutte le visualizzazioni disponibili verranno popolate, seleziona quella che desideri utilizzare, ad esempio Contabilita’ Fornitori, fatture in base a numero di fattura, inserisci i criteri di ricerca e seleziona il pulsante di ricerca blu.
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