Ricevere un ordine d'acquisto
 
Dalla homepage, sotto Approvvigionamento, clicca su 'Ricezioni Personali'
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Cancella il tuo nome da 'Richiedente' e cambia 'Articoli scaduti' a 'In qualsiasi momento'. Poi, aggiungi il numero di PO o il numero di richiesta su cui devi ricevere. Clicca su 'Cerca'.
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Da questa schermata puoi selezionare la riga da ricevere o evidenzia tutte le righe se devi ricevere l'intero ordine. 
 
Clicca su una riga che deve essere ricevuta e questa verrà evidenziata in blu.
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Usa 'Ctrl' e il cursore per selezionare le righe che devi ricevere. Verranno evidenziate in blu.
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Clicca sulla casella prima di 'Business Unit Richiedente' e tutte le righe verranno evidenziate in blu. Usa questa opzione SOLO per ricevere l'intero ordine.
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Clicca su 'Ricevi'.
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NOTA: i tipi di linea di richiesta/di ordine d'acquisto si rifletteranno in modo diverso nella schermata di ricezione.
 
Tipo di linea 'servizi': la quantità verrà popolata in base al valore residuo. 
Puoi accettare questa somma o inserire l'importo desiderato.
 
Linea PO che mostra  'servizi'
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La quantità di ricevuta viene popolata in base all'importo rimanente
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Tipo 'Merci': la quantità sarà vuota, inserisci manualmente l'importo o usa il pulsante mostra la quantita' di ricevuta. Quando questo pulsante viene selezionato, la quantità disponibile rimanente verrà automaticamente completata.
 
Linea PO che mostra "Merci"
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ILa quantita' di ricevuta è vuota, usa il pulsante 'mostra quantita' di ricevuta' o inseriscila manualmente
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Packing Slip, Waybill, Allegati e Note possono essere aggiunti prima di procedere. Tutti questi campi sono opzionali. 
I PO 'servizi' non hanno opzioni Packing Slip o Waybill, solo Note e Allegati
I PO "merci" hanno Packing Slip, Waybill, Note e Allegati
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Per aggiungere informazioni di testo, clicca sulla  casella 'Nota' per riga per creare una nota, poi clicca su 'OK'.
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Clicca su 'Invia'
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Apparira' una conferma con il numero di ricevuta.
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